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 مقدمه

 ،تعيين خط مشی، نحوه پذيرش، چاپ به منظوری اسدآباد دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمان انتشاراتو  کتبشورای 

ترغيب  و نظاير آن و همچنين اشاعه علوم و فنون از طريق تشويق و ،اهداء ،اد، تعيين حقوق صاحبان نشرو نشر کتاب، انعقاد قرارد

و چاپ اين آثار در  ،دبی، هنریو ترجمه کتب و آثار ارزنده علمی، ا ،و پژوهشگران به تأليف، گردآوریاعضاء هيأت علمی دانشکده 

 شده است. راستای تحقق اهداف متعالی انقلاب فرهنگی شورای تأليف، ترجمه و نشر تشکيل 

 تعاریف

  .دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی اسدآباد: در اين سند به اختصار دانشکده بيان شده است 

 اره انتشارات بيان شده است. اداره کتب و انتشارات: در اين سند به اختصار اد 

  .سرپرست اداراه کتب و انتشارات: در اين سند به اختصار سرپرست بيان شده است 

  :فاصله سطرها 21، فونت باشد )قطع وزيریداشته صفحه يا بيشتر  04گردد که ای مکتوب اطلاق میبه مجموعهکتاب ،

 . شونديده میصفحه جزوه و يا رساله نام 04های کمتر از مجموعه (.3/2

  :مسئول مکاتبات با اداره انتشارات دانشکده است.  فردنويسند مسئول 

 مؤلف (Author) :و  همچنين نظراتصاحب نظر در يك رشته تخصصی که با استفاده از آرا و آثار ديگران  یشخص

 .نمايدتجربيات خود اثری را خلق می

 آورندهگرد (Compiler:) میپديد را آثار يك يا چند نويسنده ديگر، اثری  از مطالب کسی است که با دستچين نمودن-

 .آورد

 مترجم (Translator) : گرداندزبان مشخص را به زبان ديگری برمیشخصی است که همه و يا بخشی از يك اثر به 

 در اين سند به اختصار شورا بيان شده است. و انتشارات شورای کتب : 

 ستقر در دانشکده که به مباحث چاپ و نشر کتاب علاقمند هستند. تعداد اعضای شورا: شامل اعضای هيات علمی م

 نفر است.  5اعضای شورا شامل 

 برگرداندن محتوای يك کتاب از زبان اصلی مولف به زبان فارسی، انگليسی، فرانسوی، و غيره.ترجمه : 

 عه.های هدفمند و منسجم از منابع مختلف در يك مجموتدوين: گردآوری مطالب يا داده 
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 های علمی و نظريات پذيرفته شده براساس تحليل يا ترکيب مبتکرانه که معمولاً با ای از دادهتاليف: ساماندهی مجموعه

تاليف کتاب استفاده کرده باشد. به عبارت  آثار خود در سه مورد ازاز  حداقل نويسنده بايدگيری همراه است. نقد يا نتيجه

 تاليفی بايد از آثار قبلی مولف باشد.  ديگر، ده درصد از منابع يك کتاب

 :های علمی نويسنده/نويسندگان وریهای جديد و نوآديدگاهدرصد آن را  14حداقل ای که تدوين مجموعه تصنيف

های های ديگران در يك موضوع مشخص همراه باشد. اگرچه قبلاً آنها را در مقالهديدگاهنقد  ياتشکيل دهد و با تحليل 

 ده باشد. خود منتشر کر

  :ترين نسخه به زمان حيات ترين و صحيحتشخيص نزديك های موجود در جهان،معرفی نسخه بدلتصحيح انتقادی کتاب

مولف، بکارگيری روش تحقيق، شرح و توضيح مستندات متن، ذکر منابع و ماخذ استفاده شده با استناد به شواهد و 

 تکميل نواقص، و کتابشناسی آنها، 

 ه محتوای کتاب را براساس سبك نگارش و بيان مطالب مستند علمی بررسی و در مورد آن اظهار نظر میداور: فردی ک-

 نمايد. 

 انجام مراحل داوری در دو نوبت اول و در صورت لزوم در نوبت دوم.فرآيند داوری :  

 شرایط عمومي پذیرش و نشر كتاب

 ان دانشکده  علوم از طرف اعضاء هيأت علمی و کارکن رتبطمرا که در زمينه علوم پزشکی و موضوعات  کتبهر نوع  شورا

 .پذيرديت ضوابط مصوب برای طبع و نشر مینگارش شده باشد با رعاکشور محققان ساير و پزشکی اسدآباد 

 باشندمی دانشکده انتشاراتاداره خود از طريق  صاحبان آثاری که مايل به چاپ آثار ، 

در خصوص ارسال نمايند.  bookasaums@gmail.comبه ايميل برای سرپرست شورا  wordبايد فايل اثر خود را در قالب 

 بايد فايل کتاب اصلی و کتاب ترجمه شده را برای ايميل واحد انتشارات ارسال نمايند. نيز مترجمين  ،ایکتب ترجمه

 ت فراخوان تاليف و آثار معتبر کتب ارسال شده از سوی صاحبان آثار، موضوعات دارای اهميت جهتواند علاوه بر شورا می

خارجی را جهت فراخوان ترجمه از طريق وب سايت اداره انتشارات دانشکده اعلام نمايد. حق الزحمه تاليف و ترجمه برابر 

  گردد. آيين نامه نشر دانشکده پرداخت می

 فرآیند ارسال، داوری، پذیرش، و انتشار كتاب 

 گردآورنده به ايميل اداره انتشارات به آدرس  ارسال کتاب از سوی مولف، مترجم، و ياbookasaums@gmail.com 

  ارسال کتاب از سوی سرپرست اداره انتشارات برای دو داور )يکی داخل دانشکده در صورت داشتن تخصص در موضوع

خصص اعضای هيات علمی دانشکده باشد، دو داور خارج از کتاب و يك داور خارجی(. در صورتی که کتاب خارج از ت

صورت، داور ديگری انتخاب مدت زمان داوری حداکثر دو ماه است. در غير اينشود. دانشکده برای آن در نظر گرفته می

 شود. می

mailto:bookasaums@gmail.com
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د، يك ماه به مدت تبصره: در صورتی که حجم کتاب زياد بوده و يا به دلايل شخصی داور نياز به زمان بيشتری داشته باش

 شود. زمان اصلی اضافه می

  فرم داوری کتاب متناسب با نوع آن )ترجمه، تاليف، و گردآوری( برای داور ارسال و از سوی داور تکميل و همراه با فايل

 . شودتشارات برای سرپرست ارسال میکتاب حاوی نظرات داوری از طريق ايميل اداره ان

 گردد. ديدنظر، انتشار آن با آرم دانشکده تصويب میدر صورت پذيرش کتاب بدون تج 

ها، انتشار کتاب با آرم دانشکده و سازمان همکار ها و سازماندر خصوص آثار حاصل همکاری مشترک با ساير دانشگاهتبصره: 

 بلامانع است. 

  ،شودآن برای نويسنده مسئول ارسال می عدم پذيرش پاسخدر صورت رد کتاب . 

 رای نويسنده مسئول کتاب ارسال میدر صورت اعلام نياز به تجديدنظر از سوی داور، فايل کتاب حاوی نظرات داوری ب-

فرآيند در غير اين صورت، کتاب از ماه است.  مدت زمان پاسخ به داوری از سوی نويسنده مسئول حداکثر دو. شود

 شورا حذف خواهد شد. ارزيابی در 

 شوده ايميل اداره انتشارات ارسال میويسندگان کتاب، از سوی نويسنده مسئول بکتاب اصلاح شده توسط ن . 

 يل فرم داوری نهايی ارسال کتاب اصلاح شده از سوی سرپرست اداره انتشارات برای داوران جهت بررسی مجدد و تکم

 . شودمی

  شودده تصويب میجهت چاپ با آرم دانشککتاب تاييد شده نهايی از سوی داوران در شورا بررسی و . 

  نويسنده مسئول موظف است که جهت دريافت مجوز انتشار از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی و دريافتISBN  )و )شابك

 فيپا کتاب از کتابخانه ملی اقدام نمايد. 

 تبصره: راهنمايی مولفان از سوی اداره کتب و انتشارات در خصوص فرآيندهای کسب مجوز بلامانع است. 

 های انتشاراتی ه انتشارات فاقد چاپخانه بوده و نويسند مسئول موظف است که جهت انتشار کتاب شخصاً با شرکتادار

 مکاتبه نمايد. 

 و يا افرادی که متقاضی دريافت بوده شابك و  تقاضی دريافت مجوز لوگوی دانشکدههايی که فقط مبرای درخواست

 است.کافی  شورا اور و تائيديهد 2گواهی علمی کتاب هستند نظر 

 گردد. به داوران گواهی داوری ارائه می 
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 ساختار كتاب

  تهيه فايل کتاب در قالبWord و در يك نسخه الکترونيکی 

  استفاده از فونتbnazanin  3/2با فاصله سطور  21سايز 

 زير هستند:اشيه و با ح ( سانتيمتر5/13×21دارای قطع وزيری ) شوند،میچاپ هايی که توسط دانشکده معمولا کتاب 

Top: 3.5 cm            Bottom: 6 cm        Left: 4.5 cm             Right: 3.5    

 سياه و سفيد و با زمينه روشن باشند. در صورت  بايدها شوند، عکسدانشکده تکثير می با مجوزهايی که ر مورد کتابد

 چاپ است. ضرورت و نياز به چاپ صفحات رنگی )با تشخيص شورا( قابل

  :ترتيب قرار گرفتن صفحات کتاب 

 ی و پشت جلد لاتين(           جلد )روی جلد فارس 

         صفحه بسم الله 

 ( صفحه عنوانTitle page) 

 است:که شامل موارد زير  شوده کتاب در پايين صفحه درج میدر بالای صفحه و شناسنام( فيپا) ،پشت صفحه عنوان 

 عنوان کتاب  

  آورنده )مؤلف، گرد آورنده، نويسنده، مترجم( . . . نام پديد 

 ويراستار )در صورت وجود( . . .

 محل نشر . . .

  ناشر . . . 

  سال انتشار . . . 

 نوبت چاپ . . .

 شمارگان . . .

 طراحی و صفحه آرائی . . .

 قيمت

 قطع کتاب . . .

 شابك . . .

کی و خدمات بهداشتی درمانی اسدآباد حقوق چاپ و نشر اين کتاب برای دانشکده علوم پزش
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 محفوظ بوده و نقل مطالب با ذکر ماخذ بلامانع است.

 تبصره: دريافت فيپا توسط نويسنده مسئول کتاب از کتابخانه ملی انجام می شود.         

 ها )در صورت ضرورت(تقديم صفحه 

 رت ترجمه بودن کتاب( باشدتواند شامل مقدمه نويسنده و نيز مقدمه مترجم )در صومقدمه که می. 

 پيشگفتار 

  فهرست مطالب 

 متن کتاب 

 توان از پانويس استفاده نمود. برای توضيحات بيشتر می 

  بر اساس دستورالعمل ونکوورفهرست منابع بايد (Vancouver)  به عنوان شيوه استناددهی برون متنی و يا هاروارد

(Harvard به عنوان شيوه استناددهی درون متنی )گارش شده باشندن.  

 .فصل ذکر نمودهر طور مستقل پس از هتوان منابع هر فصل را ببر حسب تمايل نويسنده، میتبصره: 

 )ضمايم )در صورت ضرورت 

 يهنما  (Indexوجود نمايه بنا به صلاحديد نويسنده اختياری است. با اين حال، وجود آن می :) تواند ويژگی کليدی کتاب

 .باشد

  و الی آخر( و  ،های ترتيبی حرفی )يك، دو، سهجمله خود فهرست مطالب( بـا شمارهفهرست مطالب )از صفحات قبل از

منابع، يابد. ادامه می کتابشروع و تا پايان  2متن اصلی با شماره  بنابراين، .ندشو( مشخص می، و غيرهيا الف باء )الف، ب

 .شوندگذاری میصفحات کتاب شماره شمارهو نمايه نيز با ادامه  ،ضمايم

 های ترجمه شده، علاوه بر موارد فوق بايستی در بيان مقدمه به مشخصات کامل کتاب اصلی شامل نام در مورد کتاب

 اشاره شود. تاريخ انتشار محل نشر، ناشر، و نويسنده/ نويسندگان، نام کتاب، 

 پايان يافتن مطالب يك بخش در يك  های فارسی بايستی از صفحه فرد شروع شوند و در صورتکليه مطالب در کتاب

صفحه پس از آن بايستی سفيد گذاشته شود و شماره سريال زوج برای آن خوانده شده اما نوشته نشود و  ،صفحه فرد

 . بخش بعدی با صفحه فرد پس از آن آغاز شود

  يا زبان مبدا در همان صفحه اصطلاحات غير فارسی به زبان فارسی ترجمه يا آوانويسی شده و معادل آن به زبان انگليسی

 پانويس داده شود. 

 ها برای چاپكتاب یریدر اولویت قرار گشرایط 

 هماهنگی موضوع کتاب با رشته تخصصی فرد 

تواند به صورت سالانه موضوعات دارای اولويت تاليف و گردآوری و کتب شاخص خارجی را جهت تبصره: اداره انتشارات می

 ی نمايد. سايت خود معرفترجمه در وب
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 تازگی مطالب و جديد بودن منابع استفاده شده 

 های مختلف علوم پزشکی به عنوان کتاب درسی و يا کمك درسیتفاده بيشتر توسط دانشجويان رشتهقابليت اس 

  ه شدهئقابل فهم بودن مطالب اراروانی نثر و. 

 

 "شده است و تصویب بند تهیه 45این آیین نامه در پنج بخش و "


